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CERTIFICACION

INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE
INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FINALIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA
.- MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO, ALTA VERAPAZ.

Dando cumpiimiento a o preceptuads en el articulo 10, numeral 26 de a Ley de Acceso a la informacion Piblica,
Decreio 57-2008 del Congrese de la Republica de Guatemala, se informa a poblacion en general:

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
La Municipalidad de San Pedro Carcha, cuenla con una unidad especifica del control del archivo municipal, es
dependencia de ia Secretaria Municipal encargada de resguardar y difundir el acervo histérice y administrativo
exislente en la misma, asi como rescatar y recopilar aquelios documentos que deban permanecer en &l Ia
finaldad primordial es que €l drea (e archivo disponga de |2 documentacién en el momento opeduna.

SISTEMA DE REGISTRO

£l sislema de registro que utiliza el area de archive municipal para el resguardo de |a documentacion que
procesan las diferentes dependencias municipales, se calegoriza por fipo de informacién consignada en
documentas, clase de documentos, nivel de importancia de documentos, fechas en que fueron generados ks
documentos, asunto, orden numérico y cronologia de los documentos. Se cuenta con un reglamente interno en
preceso de aprobacion, en ef cual, se dlasifican los documentos en Ires secciones: a) Seccién de Archivos
Administrativos, se encargara oe toda la documentacion que generen las dependencias de la Municipalidad y
gque conforme a lo previsio por este Reglamento deberan eniregarse al Archivo por medio de nota informando de
sy contenide en forma ordenada por dia, mes y afio; de la Seccion de Archivos Administrativos es calalogada
como de importancia entre ellos Libros de Concejo Municipal, Expedientes de Proyectos, Aclas de COMUDE,
documentacion de matrimonics, enfre olros; b) Seccion de Archiva histérico, deberd encargarse de toda la
docurnentacion que tenga valor histérico; &) Secaidn de Registro Municipal, se encargara del Registic de los
documentos varios de menor importancia, En coordinacion con el Secretasio Municipal se evaluara, a que seccion
pertenece la documentacién que ingrese al Archive Municipal.

PROCEDIMIENTO Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
£1 procedimiento a seguir para obtener informacion se efectia con apego a lo establecido en los articulos 18, 17
y 18 de la Ley de Acceso a la infermacion piblica Decreto 57-2008, para lo cual se debera reafizar solicitud
verbal, escrita o via slectronica ante la Unidad de Informacin Publica ubicada dentro det Palacio Municipal
can direccion en la 5° calle 7-31 zona 1, San Pedro Carcha, Alla Verapaz, asi fambién, el inleresado podra
consultar informacion piblica considerada en la pagina web municarcha faip.gt

San Pedro Carcha, Alta Verapaz, mayo de 2023
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Publicacién realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
miércoles veintiuno (21) de junio de dos mil veintitrés (2023)
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